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ORGANIGRAMMA ANNO SCOLASTICO 2022/2023 

 

Primo collaboratore del Dirigente scolastico: Prof. Ferri Cristiano 

 

AREE  FUNZIONI 
STRUMENTALI 

OBIETTIVI ATTESI INCARICHI 
CONFERITI 

 
 
 
 
 
 
 
 

PTOF 

 Coordinare le azioni di 
stesura e, qualora 
necessario, revisione del 
PTOF 

 Coordinare le azioni di 
attuazione del PTOF fra i 
plessi e i gruppi disciplinari 

 Verificare periodicamente 
l’attuazione del PTOF 

 Valutare, insieme al 
Dirigente scolastico, 
progetti pervenuti nel 
corso dell’anno scolastico 

 Rendicontare al collegio 
docenti sulle azioni di 
attuazione del PTOF 

 Relazionarsi con i 
coordinatori di 
Dipartimento per tutti gli 
aspetti sopra elencati 

 Contribuire all’attuazione 
dei Progetti PON rivolti agli 
alunni 

 
 
 
 
 
 
Ins. PUCCIO ROSALBA 
(infanzia/primaria) 
 
Prof.ssa DE ANGELIS 
FRANCESCA 

 
Area BES 

 
 
 
 

 
Contribuire alla redazione del 
Piano annuale per l’Inclusione per 
le proprie aree di competenza 
 
 

 
(tutti i docenti delle 
FFSS dell’area) 
 
 
 

http://www.ilpontormocarmignano.edu.it/


 
 
 
 

ALUNNI H 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Presiedere le riunioni del 
GLI in caso di assenza del 
Dirigente 

 Proporre con il GLI ristretto 
(solo docenti di sostegno 
di ruolo) ipotesi di 
assegnazione dei docenti 
di sostegno agli alunni 

 Relazionarsi con i docenti 
dei team/Consigli di classe 
dove sono inseriti alunni 
disabili e fornire supporto 
informativo 

 Curare la documentazione 
degli alunni H 
relativamente alla gestione 
del riservato in ingresso e 
in uscita 

 Fornire informazioni ai 
docenti H annuali sulle loro 
mansioni e indirizzarli al 
CTS Prato per supporto 
formativo 

 
 
 
 
Ins. BARONTINI 
SIMONA 

ALUNNI DSA 
 

 Curare la documentazione 
degli alunni DSA 
relativamente alla gestione 
del riservato in ingresso e 
in uscita 

 Supportare i docenti sulla 
redazione dei PDP 

 Supportare il Dirigente 
scolastico e lo staff 
nell’assegnazione di alunni 
con DSA alle classi 

 Proporre soluzioni a 
problemi rilevati o 
innovazione nella gestione 
dell’area di incarico 

Ins. CARLI LORELLA 
 

 
 

INTERCULTURA 

 Coordinare, con il supporto 
della segreteria e delle 
collaboratrici del DS, 
l’inserimento degli alunni 
stranieri nelle classi 
durante le iscrizioni in 
corso d’anno 

 Coordinare l’attuazione dei 
progetti di alfabetizzazione 
degli alunni stranieri 

 Promuovere azioni di 
accoglienza e la cultura 
dell’inclusione 

 Coordinare l’attuazione 
dello sportello psicologico 

 
Ins. PILOTO O 
PILOTTO VANESSA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



di istituto, sia per alunni 
che genitori 

 Promuovere azioni per la 
realizzazione del 
“benessere” a scuola 

 
 

 
CONTINUITA’/ORIENTAMENTO 

 Monitorare l’attuazione del 
curricolo verticale 

 Rafforzare la 
collaborazione fra i vari 
ordini di scuola 

 Aiutare gli alunni nei 
passaggi da un ordine 
all’altro 

 Intraprendere iniziative di 
orientamento nella scuola 
secondaria per facilitare la 
scelta della scuola 
secondaria 

Prof.ssa NERI 
ANNALISA 
 
 
Ins. MASSA 
VALENTINA 

Referente bullismo e 
cyberbullismo 
 

 Promuovere la cultura di 
prevenzione del bullismo 
e del cyber bullismo 
favorendo le 
comunicazioni interne 
(incontri di 
aggiornamento offerti dal 
territorio, testi di 
approfondimento, 
informativa al collegio) e 
attuando azioni 
all’interno dell’istituzione 
scolastica  

Ins. Cesari Monica 
 
 
Prof.ssa Nannelli 
Francesca 

Coordinatore di 
Dipartimento area 
umanistica 

 Verificare 
periodicamente 
l’attuazione del PTOF 

 Coordinare le azioni 
attuative del PTOF nel 
proprio dipartimento 

 Supportare le FFSS 
PTOF nella redazione 
del PTOF in caso di 
revisione  

 Supportare le FFSS 
PTOF nella valutazione 
di progetti attuativi del 
PTOF giunti nel corso 
dell’anno 

 Contribuire ad informare 
le famiglie sui principali 
progetti di istituto e a 
sensibilizzare gli studenti 
alla partecipazione alla 

Prof.ssa NICOSIA 
FRANCESCA  
 
 
 
 
 

Coordinatore di 
Dipartimento area 
matematico-scientifica-
tecnologica 
 
 
 
 

Prof.ssa BINDI 
FRANCESCA 
Ins. COCCI MAISE 
 
 
 

Coordinatore di 
Dipartimento Lingue 
straniere 
 
 
 

Prof.ssa ROVITO 
SONIA 
Ins. CESARI 
MONICA 



Coordinatore di 
Dipartimento area artistico-
espressiva 
 

vita democratica 
dell’istituto  

Prof.ssa CHIEPPA 
FRANCESCA 
Ins. CANTARELLA 
PAOLA 

Coordinatore di 
Dipartimento area Sostegno 

Ins. CHIRICI LUCIA 

 

RESPONSABILI DI PLESSO 

Scuola dell’infanzia Bacchereto Peroni Simona 

Scuola dell’infanzia Santa Cristina Ceravolo Maria Cristina 

Scuola dell’infanzia Poggio alla Malva Cavicchi Annalisa 

Scuola dell’infanzia Seano Calderni Elenia 

Scuola primaria “Quinto Martini” Nantista Marisa/Nappo Nunzia/Tescione 

Marzia 

Scuola primaria “Nazario Sauro” Carli Lorella 

Scuola primaria “Buricchi” Brunetti Marzia- Paltracca Valentina 

Scuola secondaria di primo grado Prof. Ferri Cristiano 

 

Referente Covid di Istituto 

Prof. Ferri Cristiano 

Nucleo Interno di Valutazione 

Prof.ssa De Angelis Francesca 
Prof. Fenu Pino 
Ins Puccio Rosalba 
Ins. Vaiani Katiuscia 
 
Referente Invalsi 

Prof. Fenu Pino 

Animatore digitale 

Prof. Fossati Dario 

Team digitale 

Ins. Carli Lorella 

Prof. Fenu Pino 



Ins. Massa Valentina 

Ins. Morettini Marta 

Ins. Prete Raffaele 

Ins. Vaiani Katiuscia 

Amministratore sito web 

Prof. Fossati Dario 

Team antibullismo e Team per l’emergenza  

Prof.ssa Nannelli Francesca 

Prof. Ferri Cristiano 

Prof. Fossati Dario 

Prof.ssa Spagnesi Sonia 

Ins. Massa Valentina 

Ins. Balestri Gianna 

Referenti progetti educazione motoria 

Ins. Ardinghi Roberta 

Ins. Nardi Monica 

Prof.ssa Cavia Francesca 

Commissione elettorale 
 
Prof.ssa Brogi Brunella 
Ins. Prete Raffaele 
 

Commissione continuità e orientamento 
 
Ins. De Gregorio Concetta 
Prof. Nicosia Francesca 
Ins. Vaiani Katiuscia 
  

Referente adozioni 
 
Ins Zellini Noemi 
 

Comitato di valutazione 

Ins Maturo Annamaria 

 Prof.ssa Mazzoni Paola 

 Ins. Puccio Rosalba 

 
 



Referenti Educazione alla Legalità 
 
Ins Balestri Gianna 
Ins. Cavicchi Annalisa 
Prof.ssa Pratesi Sonia 
 
Referente Educazione civica 
 
Prof.ssa De Angelis Francesca 
 

Referente privacy 
 
Prof. Fossati Dario 
Commissione Intercultura 

 
Ins. Calderni Elenia 
Ins. Chirici Lucia 
Prof. Lissia Fabio 
Prof.ssa Mazzoni Paola 
 

Commissione DSA 
 
Ins Attucci Alessia 
Ins. Cocci Maise 
Ins. Graziano Antonietta 
Ins. Pesce Marina 
Prof.ssa Pratesi Sonia 
Ins. Ruggiero Maria 
Ins. Santi Valentina 
Ins. Valenti Manuela 
 

 
Referente Educazione ambientale 
  
Prof. Fossati Dario 
 

Referente Educazione alla Salute 
 
Prof.ssa Massaro Sara 
 
Mobility manager 
 
Ins. Cantarella Paola 
 
Referente Erasmus 
 
Ins. Fanti Edi 
 

Commissione Green  
 
Ins. Abondio Cristina 
Ins. Allori Giovanna 
Ins. Crosta Laura 
Prof. Fossati Dario 



Prof.ssa Maccelli Serena 
Ins. Meoni Paola 
Ins. Rombolini Alessandro 

 
GLI (Gruppo di lavoro per l’inclusione) 
 
Dirigente scolastico 
Ins. Barontini Simona 
Ins. Tino Laura 
Ins. Chirici Lucia 
Ins. Ogliarulo Adele 
Ins. Gioiella Irene 
Ins. Carli Lorella 
Ins. Piloto o Pilotto Vanessa 
Prof. De Cotiis Marco 
Prof. ssa Knop Marta 
Prof.ssa Spagnesi Sonia 
Prof. Sciortino Matteo 
Ins. Ciampi Emanuela 
Ins. Paltracca Valentina 
Prof.ssa Massaro Sara 
Ins. Vaiani Katiuscia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


