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APPENDICE 5

PIANO DEGLI INGRESSI E DELLE USCITE DAI PLESSI

DISPOSIZIONI GENERALI

I genitori, i docenti, i collaboratori scolastici e gli addetti al servizio di scuolabus, in considerazione
delle specifiche caratteristiche strutturali dei plessi e dell’età degli alunni, accompagneranno e
ritireranno gli alunni secondo le indicazioni di seguito riportate:

Scuola dell’Infanzia

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata del
plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti all’ingresso della scuola
(cortile interno e/o porticato ingresso principale). Eventuali situazioni verranno valutate di volta in
volta, tenuto conto della sorveglianza, per il profilo di sicurezza, sentito il parere del Responsabile
della Sicurezza.

● gli operatori che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo di trasporto
nell’area dedicata alla sosta dello scuolabus per consentire agli alunni, una volta scesi dal mezzo di
trasporto, di accedere direttamente all’edificio scolastico senza dover attraversare o percorrere tratti
di strada non vigilati dal personale scolastico.

● gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto comunale devono inoltre fare il loro
ingresso all’interno dell’Istituto nell’immediatezza della loro discesa dal mezzo di trasporto e tale
operazione dovrà avvenire sempre sotto la supervisione del collaboratore scolastico in servizio nel
turno antimeridiano.

● analogamente alle procedure previste per l’entrata degli alunni anche per le operazioni di
uscita gli operatori che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo di trasporto
nell’area dedicata alla sosta dello scuolabus pale per consentire agli alunni di accedere direttamente
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allo scuolabus una volta usciti dall’edificio, senza dover attraversare o percorrere tratti di strada non
vigilati dal personale scolastico.

● durante le operazioni di uscita gli alunni che usufruiscono dello scuolabus sono affidati
all’incaricato comunale (in servizio sullo scuolabus) dal collaboratore scolastico in servizio nel
turno pomeridiano. Quest’ultimo avrà cura di accompagnare gli alunni fino all’uscita principale per
garantire la salita nel mezzo di trasporto sempre sotto un’attenta sorveglianza.

Scuola Primaria

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata del
plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti al cancello d’ingresso.

● gli operatori che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo di trasporto
nell’area dedicata alla sosta dello scuolabus *, per consentire agli alunni, una volta scesi dal mezzo
di trasporto, di accedere direttamente alle aree di pertinenza dell’edificio scolastico senza dover
attraversare o percorrere tratti di strada pubblici.

*AREA DI SOSTA DELLO SCUOLABUS

Primaria Quinto Martini Piazzale interno

Primaria Bogardo Buricchi Viale Parenti, 20

Primaria Nazario Sauro Via Dante Alighieri,1

● gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto comunale devono inoltre fare il loro
ingresso nelle aree di pertinenza dell’Istituto nell’immediatezza della loro discesa dal mezzo di
trasporto e tale operazione dovrà avvenire sempre sotto la supervisione di un collaboratore
scolastico in servizio nel turno antimeridiano.

● analogamente alle procedure previste per l’entrata degli alunni anche per le operazioni di
uscita gli operatori che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo di trasporto
nell’area dedicata alla sosta dello scuolabus per consentire agli alunni di accedere direttamente allo
scuolabus una volta lasciate le aree di pertinenza dell’istituto, senza dover attraversare o percorrere
tratti di strada pubblici.

● durante le operazioni di uscita gli alunni che usufruiscono dello scuolabus sono affidati
all’incaricato comunale (in servizio sullo scuolabus) dal collaboratore scolastico in servizio durante
il turno pomeridiano. Quest’ultimo (collaboratore scolastico) avrà cura di accompagnare gli alunni
fino all’area di sosta dello scuolabus per garantire la salita nel mezzo di trasporto sempre sotto
un’attenta sorveglianza.

Scuola Secondaria di I grado

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:
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● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata del
plesso i ragazzi e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti agli ingressi principali della
scuola. Gli studenti usufruiscono dell’uscita autonoma, tranne nei casi dove questa non è
autorizzata.

● Al suono della campanella, lungo il tragitto di accesso alle aule gli alunni vengono vigilati
dal personale collaboratore scolastico che si dispone all’ingresso e ai vari piani. Gli alunni escono al
termine delle lezioni al suono della campana accompagnati dal docente in servizio all’ultima ora
fino al cancello della scuola. I collaboratori scolastici sostano lungo il tragitto d’uscita per la
vigilanza. Non è consentito uscire dall’aula e sostare nei corridoi prima del suono della campana. Si
deve prestare la necessaria sorveglianza durante la discesa dalle scale. In conformità all'art.19 bis
della Legge 172/2017, considerata l'età degli alunni, il loro grado di autonomia e lo specifico
contesto, nell'ambito di un processo volto alla loro auto-responsabilizzazione, i genitori esercenti la
responsabilità genitoriale, i tutori e i soggetti affidatari ai sensi della Legge 4 maggio 1983, n. 184
possono autorizzare la scuola a consentire l'uscita autonoma dei minori di 14 anni dai locali
scolastici al termine dell'orario delle attività didattiche. L'autorizzazione esonera il personale
scolastico dalla responsabilità all'adempimento dell'obbligo di vigilanza. In conformità a quanto
indicato nella nota MIM 2379 del 12/12/2017, l'autorizzazione deve essere rilasciata per ogni anno
scolastico al termine di quello precedente e può essere revocata in qualsiasi momento. I genitori che
non intendono utilizzare la modalità dell’uscita autonoma possono indicare accompagnatori delegati
al ritiro. In questo caso l’alunno dovrà aspettare i genitori (o gli accompagnatori delegati)
all’interno dell’edificio scolastico.   

INIZIO E TERMINE DELLA LEZIONI

PLESSO ENTRATA USCITA

Infanzia Prato Rosello 8:30/9:00 16:00/16:30

Infanzia Ida Baccini 8:30/9:00 16:00/16:30

Infanzia V.Contini Bonacossi 8:30/9:00 16:00/16:30

Primaria Quinto Martini 8:20

8:30

16:20

16:30

Primaria Bogardo Buricchi 8:30 16:30

Primaria Nazario Sauro 8:15 16:15

Secondaria di primo grado 8:10 14:10

L’ingresso degli alunni in ritardo per giustificato motivo è consentito fino al termine della prima ora
di lezione.

Scuola dell’ Infanzia: 09:30

Scuola Primaria Comeana: 09:15

Scuola Primaria Carmignano e Seano: 09:30

Scuola Secondaria di I grado: 9:10
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Si fa inoltre presente che, onde consentire di consumare il pasto agli alunni della scuola
dell’Infanzia e della Primaria, è necessario avvisare il plesso di appartenenza circa l’ingresso
posticipato del figlio.

Situazioni particolari saranno poi gestite direttamente dai docenti responsabili di plesso.

Il presente Regolamento è stato approvato nella seduta del Consiglio di Istituto del 19
dicembre 2024.
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